


Modèle de convocation : parent d’élève mineur
Logo de l’établissement                                 
X, le ….	
Le chef d’établissement
à
Madame / Monsieur X
« adresse »
LRAR*
Objet :	 Réunion du conseil de discipline. 
Références : 
- Article R.451-11 du code de l’éducation
- Circulaire n°1990 modifiée du 24 août 2015 relative à l'organisation et au fonctionnement des instances.
- Règlement intérieur de l’établissement

Madame, Monsieur,
Votre enfant « prénom et nom de l’élève » est convoqué devant le conseil de discipline le :
« date » à « heure » dans la salle « lieu »
au motif qu’il a commis les faits suivants :
« faits ainsi que date et lieu de déroulement des faits »
Je vous prie de bien vouloir accompagner votre enfant devant le conseil de discipline et vous informe que vous avez la possibilité de consulter son dossier dans mon bureau en prenant rendez-vous auprès de mon secrétariat.
Je vous précise que votre enfant peut présenter des témoignages oraux ou écrits et assurer lui-même sa défense oralement ou par écrit ou encore se faire assister par la personne de son choix. Si telle était son intention, je vous saurais gré de bien vouloir m’adresser, dans les plus brefs délais, le nom et les coordonnées de la personne chargée d’assister votre enfant pour présenter sa défense, afin que je puisse la convoquer devant le conseil de discipline.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
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*La convocation peut être remise en main propre. Il convient alors de faire signer un reçu dont un modèle est proposé dans ce dossier.	



